woj. opolskie

Zarzadzenie Wojta Nr UG - 12/2012
z dnia 27.07.2012 r.

W sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej

na podstawie art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2009 roku Nr 152 poz. 1223 z pézn. z. ) oraz Zarzadzenia Nr UG-10/2005 z dnia 14
listopada 2005 w sprawie: wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy
Olszanka, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Olszanka na stanowisku pracy zwiazanym z odpowiedzialnoscia materialng ds.
informatyki, obrony cywilnej i spraw obronnych ( w zakresie informatyki ),

2. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Olszanka na stanowisku pracy zwigzanym z odpowiedzialnoscia materialng ds.
informatyki, obrony cywilnej i spraw obronnych ( w zakresie obrony cywilnej i spraw
obronnych ) przez Komisjg¢ Inwentaryzacyjna w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1. Barbara Sulima - Przewodniczacy
2. Katarzyna Pirog — Zastepca Przewodniczacego
3. Dorota Majcher — Sekretarz

W terminie od dnia 27 lipca 2012 do dnia 24 sierpnia 2012r.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury oraz poprzez weryfikacje sald
wedtug stanu na dzien 31 lipca 2012 1.

§2

Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
Srodki trwate

Srodki trwate w uzytkowaniu (pozostate §rodki trwale)
Wartosci niematerialne i prawne

Pozostale wartosci niematerialne i prawne
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§3
1. Skiadniki majatku wymienione w § 2 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Skfadniki majatku wymienione w § 2 pkt. 3 i 4 poprzez weryfikacje sald

§4

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w referacie finansowo —
ksiegowym w terminie do dnia 01 sierpnia 2012 r.




)

§5
Zobowiazuje komisje do:
1. Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposoboéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

2. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo —
ksiegowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§6

Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy
§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia

(pieczgé imienna i podpis Wojta)

Otrzymuja do wykonania:

1. Barbara Sulima
2. Katarzyna Pirog

3. Dorota Majcher

Otrzymuje do wiadomosci:

Skarbnik Gminy — .........




