Zarzadzenie Nr UG - 26/2012
Wijta Gminy Olszanka
z dnia 24.10.2012 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 z p6z. zm.) oraz Zarzadzenia Nr UG-10/2005 z dnia 14
listopada 2005 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji inwentaryzacji w Urzedzie Gminy
Olszanka, zarzadzam co, nastgpuje:

§ 1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w
1. Urzedzie Gminy Olszanka

2. OSP Olszanka

3. OSP Przylesie

4. OSP Jankowice Wielkie
5. OSP Czeska Wies

6. OSP Michatow

7. OSP Krzyzowice

przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Pan Adam Grell — przewodniczacy
2. Pani Barbara Sulima — zast¢pca przewodniczacego
3. Pani Joanna Kopij — sekretarz

na dzien 31 grudnia 2012 r. wg harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego zalacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia z zastrzezeniem pkt 5-6 oraz 9-10 harmonogramu gdzie
inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 15 stycznia 2013 1.

§2
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej powola zespoly spisowe dla przeprowadzenia
spisu z natury w:
1. Urzedzie Gminy
2. Jednostkach OSP o ktérych mowaw § 1 pkt2 -7

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
nie zuzyte rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego
$rodki pienigzne
$rodki trwale w budowie
druki scistego zarachowania
naleznosci 1 zobowiazania
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§4
1. Skifadniki majatku wymienione w § 2 oraz § 3 pkt 1 i 4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi zespdt Nr 1.




2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 2 i 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury. W formie protokotu kontroli kasy na dzien
31.12.2012 r. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi zespot spisowy Nr 4 zlozony z 2
pracownikow ksiegowosci oraz jednego pracownika z poza referatu obecnych w tym
dniu w pracy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3 przez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury
jezeli sa dostgpne ogladowi 1 spis ich jest mozliwy; pozostale sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach wg stanu na dzien 31.12.2012 r.
Inwentaryzacje przeprowadzi zespét spisowy Nr 2 w porozumieniu z Panem Emilem
Hrycykiem.

4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach wg stanu na dzien 31.12.2012 r.
Inwentaryzacje przeprowadzi zesp6t spisowy Nr 3.

§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespolu spisowego w referacie finansowo —
ksiggowym w terminie do dnia 30 grudnia 2012 r.

§ 6

Zobowiazuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie

odpowiedzialnych

2. Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy
Olszanka
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji
4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo —

ksiggowego w terminie 5 dni po zakoniczeniu spisu.

§7
Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym
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§8

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia
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