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Informacja z realizacji kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Olszanka

oraz jednostkach organizacyjnych za 2016 rok

Zasady organizacji i funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Olszanka reguluje
Zarzadzenie Nr WG-VI-12-2012 Wéjta Gminy Olszanka z dnia 14 lutego 2012r. z pdin. zmianami.
Powyisza informacja sporzadzona zostata w oparciu o § 24 ust.7 Zarzadzenia.

Zgodnie z cyt. wyzej Zarzgdzeniem oraz w oparciu o standardy kontroli zarzgdczej wymienione w
Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie standardéw kontroli
zarzgdezej dla sektora finansow publicznych oraz w oparciu o Komunikat Nr 6 Ministra Finanséw
dnia 6 grudnia 2012 roku w sprawie szczegétowych wytycznych dla sektora finanséw publicznych w
zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem, w Urzedzie Gminy Olszanka zrealizowano nastepujace
zadania:

I Plan dziatalno$ci Urzedu Gminy Olszanka na 2016r.

1. Plany dziatalnoéci Urzedy Gminy na 2016 rok, obejmujace funkcje, cele i zadania oraz
planowany termin ich realizacji, miernik realizacji oraz osobe odpowiedzialng za ich
realizacje zostaly sporzgdzone w m-cu marcu 2016 roku przez merytoryczne stanowiska
pracy Urzedu i przedstawione do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy.

2. Arkusz identyfikacji, oceny i analizy ryzyka w zakresie realizacji celéw i zadar w 2016r.
sporzadzony zostat przez merytoryczne stanowiska pracy Urzedu Gminy. Arkusz obejmuje
opis celéw i zadan, opis ryzyka, oceng ryzyka w skali od 1 do 3, poziom istotnoéci ryzyka oraz
opis sposobu przeciwdziatania ryzyku.

3. W m-cumarcu 2017r. poszczegdlne stanowiska pracy Urzedu przediozyly Wéjtowi Gminy
Sprawozdania z realizacji celéw i zadan Urzedu Gminy wynikajacych z planéw na 2016r.
Sprawozdania obejmowaly opis funkeji, opis realizowanych celéw i wynikajgcych z nich
zadan, sposéb realizacji zadan, stopien realizacji celéw i zadan z okreéleniem miernikéw
realizacji (wielko$¢ pozgdana, a wieiko$¢ uzyskanaj oraz opis przyczyny niezrealizowania
planowanych celéw i zada#.

il Kontrole wewnetrzne

1. Plany kontroli na 2016r. zostaly sporzgdzone przez stanowiska pracy, na ktérych wystepujg
zadania zwigzane z nadzorem nad dziatalnoécia zadari Urzedu, tj.:



- Plan kontroli finansowej sporzadzony przez Skarbnika Gminy dotyczacy kontroli
wewnegtrznej na stanowiskach pracy w Referacie finansowym oraz kontroli w jednostkach
organizacyjnych Gminy,,

- Plan kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy sporzadzony przez Inspektora ds. Zdrowia i
BHP w zakresie realizowanych zadan,

- Plan kontroli w zakresie podatkéw i optat lokalnych sporzadzony przez pracownikéw ds.
podatkow i optat lokalnych,,

- Plan kontroli w jednostkach organizacyjnych, sporzadzony przez Kierownika USC,

- Plan kontroli wewnetrznej, sporzadzony przez Kierownika Referatu Inwestycji, Rolnictwa i
Ochrony Srodowiska.

W roku 2016 zostaly zrealizowano nastepujgce kontrole wewnetrzne wynikajace z Planéw

kontroli wymienionych w pkt.1 :

a) Kontrole finansowe zrealizowane przez Skarbnika Gminy

-w dniu 26.01.2016 roku przeprowadzono kontrole Publicznego Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Olszance . Zakres kontroli: Dysponowanie $rodkami okredlonymi w planie
finansowym jednostki- analiza poniesionych wydatkéw i zacigganie zobowiazar w roku
budZzetowym 2015. W wyniku przeprowadzonej kontroli nieprawidfowosci nie stwierdzono.
Protokot kontroli Nr 1/2016 wraz z aktami kontroli znajduja sig na stanowisku Skarbnika Gminy.
- w dniach 14-20 czerwca 2016 roku przeprowadzono kontrolg na stanowisku ds. Ksiegowosci
podatkowej i windykaciji. Zakres kontroli obejmowat terminowo$¢ wystawiania upomnieri na
zalegtosci z tytutu podatkéw i opfat lokalnych za 2015 rok. W wyniku przeprowadzonej kontroli
wydano zalecenia. Zalecenia zostaty zrealizowane. Protokdt kontroli Nr 2/2016 wraz z aktami
kontroli znajdujg sie na stanowisku Skarbnika Gminy.

- w dniach 18-20 lipca 2016 roku przeprowadzono kontrole w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej w Olszance zs. w Czeskiej Wsi. Zakres kontroli obejmowat: 1) prawidtowoéé
rozliczania dotacji przedmiotowej — kontrola faktur sprzedazy wody ujetych w zestawieniu
wielko$ci sprzedazy w | pétroczu 2016r., 2) wydatkowanie érodkdw na podréie stuzbowe
krajowe.

W wyniku przeprowadzonej kontroli wydano zalecenia. Zalecenia zostaty zrealizowane.
Protokot kontroli Nr 3/2016 wraz z aktami kontroli znajdujg sig na stanowisku Skarbnika Gminy.

b) Kontrole u podatnikédw przeprowadzone przez Referenta ds. wymiaru podatkéw i optat

-w dniach 14.10.2016r., 21.10.2016r., 24.10.2016r. . zostaly przeprowadzone trzy kontrole w
zakresie poprawnedci zgloszenia danych do opodatkowania przez osoby fizyczne oraz jedna
kontrola w zakresie poprawnosci zgfoszenia do opodatkowania budynku zwigzanego z
prowadzong dziatalnoécig gospodarczg . Protokoty z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
znajdujg sie w aktach kontroli zarzadczej.

c) Kontrole w zakresie realizacji zadan publicznych zlecanych przez Gmine Olszanka
organizaciom pozarzgdowym na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 1817)

-w dniu 14.10 2016r.. przeprowadzono kontrole realizacji zadania pn. ,Mistrzostwa Swiata w
Trojboju Sitowym Klasycznym ” zrealizowanego przez Ludowy Zespdt Sportowy Olszanka-
Pogorzela Sekcja Sportow Sifowych. W wyniku kontroli stwierdzono, 7e zadanie zostato
zrealizowane zgodnie z Umowag Nr ZiBHP.4.2016 z dnia 30 maja 2016 roku.



- w dniu 18.10.2016r. przeprowadzono kontrole realizacji zadania pn. ,Wakacje na sportowo”
zrealizowanego przez Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju Sofectwa Janéw. W wyniku kontroli
stwierdzono, Ze zadanie zostato zrealizowane zgodnie z Umowag Nr ZiBHP.7.2016 z dnia 27
czerwca 2016 roku.

- w dniu 20.10.2016r. przeprowadzono kontrole realizacji zadania pn. ,Aktywne spedzamy
wakacje” zrealizowanego przez Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju Sotectwa Olszanka . W
wyniku kontroli stwierdzono, 7e zadanie zostafo zrealizowano zgodnie z Umowg Nr
ZiBHP.8.2016 z dnia 27 czerwca 2016 roku.

- w dniu 25.10.2016r. przeprowadzono kontrole realizacji zadania publicznego przez
Stowarzyszenie Rozwoju Wsi ,,Ranczo” w Obdrkach . W wyniki kontroii stwierdzono, 7e zadanie
zostato zrealizowane zgodnie z Umowag Nr ZiBHP.12.2016 z dnia 27 czerwca 2016 roku.

- W dniu 27.10.2016r. przeprowadzono kontrole realizacji zadania pn. ,Organizacja imprez
sportowo-rekreacyjnych” zrealizowanego przez Uczniowski Klub Sportowy ,Victoria” w
Przylesiu. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, Ze zadanie zrealizowano zgodnie z
Umowg Nr ZiBHP.14.2016 z dnia 27 czerwca 2016r.

Kontrole wymienione w pkt ¢ zostaly przeprowadzone brzez inspektora ds. Zdrowia i BHP
petnigcego nadzér nad realizacjg i wykorzystaniem dotacji udzielanych przez Gmine w zakresie
realizacji ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnogci pozytku publicznegoi o
wolontariacie. Protokoty kontroli wraz z dokumentacja kontroli, znajduja sie w aktach kontroli
zarzadczej na stanowisku Sekretarza Gminy.

d) Kontrole realizacji zadari owiatowych w Gminie

- w dniu 26 stycznia 2016r. roku w Publicznym Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Olszance
przeprowadzona zostata kontrola przez Sekretarza Gminy, Kierownika USC i Inspektora ds.
Zdrowia i BHP. Zakres kontroli obejmowat: 1) Realizacja zadar wymienionych w art.39 ust.1
pkt 5 i ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 o systemie oSwiaty oraz art. 7 ust. 2 pkt 5 Karty
Nauczyciela, 2) Realizacja zadan wynikajgcych z prowadzenia kontroli zarzadczej w
jednostce 3) Przestrzeganie obowigzujgcych przepisow bhp. W wyniku przeprowadzonej
kontroli sporzadzono wniosku i wydano zalecenia. Dyrektor Zespotu, pismem z dnia 7
kwietnia 2016r. poinformowat o realizacji wnioskéw i zalecer pokontrolnych. Protokdt
kontroli znajduje sie w aktach kontroli zarzgdcze;j.

- w dniu 3 listopada 2016r. przeprowadzona zostata kontrola w Publicznym Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Jankowicach Wielkich. Kontrolg przeprowadzit Zespét kontrolny.
Zakres kontroli obejmowat: 1) realizacja zadar wymienionych w art.39 ust.1 pkt 5austawy z
dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie o$wiaty oraz art. 7 ust. 2 pkt 6 Karty Nauczyciela, 2)
Realizacja zadar wynikajgcych z prowadzenia kontroli zarzadczej w jednostce 3)
Przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw bhp. W wyniku kontroli nie wydano zaleé.
Protokét kontroli znajduje sie w aktach kontroli zarzgdcze;.

- w dniu 27 grudnia 2016r. przeprowadzona zostala kontrola w Publicznym Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Jankowicach Wielkich. Zakres kontroli obejmowat wykonywanie
obowigzkéw zwigzanych z gromadzeniem danych stanowigcych podstawe naliczania
subwencji o$wiatowej na rok 2017. Zalecen nie wydano. Protokét kontroli znajduje sie w

aktach kontroli zarzgdczej.

-w dniu 7 grudnia 2016 roku przeprowadzona zostala kontrola w Publicznej Szkole
Podstawowej w Michatowie prowadzonej przez Stowarzyszenie Przyjaciot Szkét Katolickich
w Czgstochowie. Kontrole przeprowadzit zespét kontrolny, powotany przez Wéjta Gminy tj,
Inspektor ds. Spotecznych i O$wiaty, Ksiegowa GZEASIP w Olszance. Kontrola zostata



przeprowadzona w zakresie oceny prawidtowogci przekazywania do Urzedu Gminy
Olszanka comiesiecznych informacji dot. liczby dzieci uczgszczajgcych do Oddziatu
przedszkolnego i Szkoly Podstawowe] w Michatowie oraz wykonywania ocbowigzkdw
zwigzanych z gromadzeniem danych stanowigcych podstawe naliczania subwengji
oswiatowej w latach 2016-2017. Protokdt kontroli, zawierajacy ustalenia kontroli oraz
whioski kontrolne znajduje sie w aktach kontroli zarzadczej Urzedu Gminy.

e) Kontrole wewnetrzne przeprowadzone przez Kierownika Referatu Inwestycji, Rolnictwa i
Ochrony Srodowiska Urzedu Gminy Olszanka.

- w drugim poétroczu 2016 roku Kierownik referatu przeprowadzit osiem kontroli
wewnetrznych na stanowiskach pracy objetych zadaniami Referatu. Zakres kontroli
obejmowat prowadzenie biezacych spraw referatu, terminowoé¢ i sposéb zatatwiania
spraw i wydawania decyzji, przechowywanie dokumentacji. Z przeprowadzonych biezgcych
kontroli sporzgdzono notatki stuzbowe. Dokumenty z kontroli znajduja sie w aktach
kontroli zarzgdcze;j.

3. Inne kontrole

1) W miesigcu wrze$niu 2016 roku przeprowadzono dwie kontrole w zakresie gospodarki
odpadami. Kontrole przeprowadzone zostafy przez Referenta ds. Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Odpadami i Inspektora ds. Rady Gminy i Dziatalnoéci Gospodarczej Urzedu
Gminy Olszanka. Zakres przeprowadzonych kontroli dotyczyt weryfikacji sprawozdan
ztozonych przez Remondis Opole Sp. z 0. 0. — firme odbierajacg odpady z terenu Gminy
Olszanka. Protokoty kontroli znajduja sie w aktach kontroli zarzgdczej Urzedu Gminy.

2) 31 grudnia 2016 roku, Peinomocnik ds. Informacii Niejawnych przeprowadzit kontrole w
zakresie: 1) prawidtowosci rejestrowania, ewidencjonowania i przechowywania
dokumentdw niejawnych, 2) stanu ewidencyjnego i stanu faktycznego dokumentéw
niejawnych, 3) zasad wytwarzania dokumentéw niejawnych. Nieprawidtowoéci nie
stwierdzono. Protokét kontroli znajduje sie w aktach kontroli zarzgdczej.

1. Oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczei.

Do dnia 31 stycznia 2017r. kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy ztozyli oéwiadczenie o stanie
kontroli zarzgdczej za 2016 rok. Kierownicy jednostek o$wiadczyli , Ze w jednostkach Zorganizowano i
zapewniono adekwatny, skuteczny i efektywny system kontroli zarzadczej, w ramach
funkcjonujacego systemu kontroli zapewniono realizacje celéw kontroli, tj. zgodnoéé dziatalnoéci z
przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznoéé i efektywnosé dziatania,
wiarygodnos¢ sprawozdaii, ochrong zasobdw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego
postepowania w jednostce, efektywnosé i skutecznoéé przeptywu informacji, zarzadzanie ryzykiem.
Kierownicy jednostek o$wiadczyli, 2e w systemie kontroli uwzgledniono standardy kontroli

zarzadczej dla sektora finanséw publicznych .

V. Samoocena kontroli zarzadcze.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr WG-VI-12-2012 Wéjta Gminy Olszanka z dnia 14 lutego 2012r. z pdzn.
zmianami oraz zgodnie z pismem Nr SG 170.2.2017 z dnia 4 stycznia 2017r., Kierownicy komdrek
organizacyjnych oraz pracownicy Urzedu Gminy do 20 stycznia 2016r. ztozyli Ankiety do samooceny



kontroli zarzadczej za 2016 rok pod wzgledem realizacji standardéw kontroli zarzadczej na swoich
stanowiskach pracy oraz w zarzadzanych przez siebie Referatach. Wypetnione ankiety samooceny
wraz z uzasadnieniem , stanowig dokumentacje kontroli zarzgdczej i znajdujg sie na stanowisku
Sekretarza Gminy.

Sporzadzita: Ewa Rosiriska — Sekretarz Gminy

Olszanka, dn. 28 marzec 2017r.




